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Sezione  A

SCHEDA DEL SERVIZIO FORMATIVO
	1. Titolo del servizio 


	      (Indicare denominazione del progetto o attività)

	


	2. Docente referente 


	     (Indicare il responsabile del servizio formativo/progetto/corso)

	


	3. Breve descrizione dell’attività


	


	4. Obiettivi


	       (Descrivere gli obiettivi misurabili che si intendono perseguire)

	


	5. Disposizioni legislative da rispettare


	       (Elencare eventuali disposizioni legislative attinenti l’attività)

	


	6. Durata


	       (Descrivere l’arco temporale nel quale si intende attuare il servizio/progetto/corso, illustrare le fasi operative individuando le attività da  svolgere)

	


	7. Destinatari del servizio


	        (Elencare i soggetti cui si intende rivolgere il servizio/progetto/corso)

	


	8 .Metodi di conduzione delle attività


	       (Illustrare le metodologie didattiche che si intendono usare)

	

	      (Definire i programmi rispetto alla durata (vedi punto 6)

	


	9. Metodi di monitoraggio e verifica


	      (Indicare quali tipi di verifiche sui destinatari si intendono proporre)

	

	      (Indicare i principali sistemi di monitoraggio dell’attività)

	


	10. Risorse umane


	     (Profilo responsabile del servizio/corso)

	

	     (Indicare i profili di riferimento dei docenti e non docenti che si prevede di utilizzare)  

	

	    (Indicare i profili di riferimento esperti esterni che si intendono utilizzare)

	


	11. Altre Risorse 


	      (Indicare le attrezzature e/o strumentazioni che si intendono utilizzare specificando se sono già  disponibili presso l’Istituto)

	

	      (Indicare gli ambienti, aule, laboratori… che si intendono utilizzare)

	


	12. Elementi per l’organizzazione


	      (Evidenziare l’eventuale utilizzo di mezzi di trasporto)

	

	     (Indicare se l’attività prevede forme di stage)

	

	    ( Indicare eventuali altri elementi relativi all’organizzazione dell’attività)

	


	13.  Piano finanziario


	 Spese per il personale docente, ATA, esperti esterni :


	Tipologia Personale
	Importo

orario
	N. ore
	Totale Lordo

	Esperti esterni (docenza)
	da 30 a 80 €
	
	

	Attività agg.ve insegnamento
	35,00 €
	
	

	Attività agg.ve non insegnamento
	17,50 €
	
	

	Attività aggiuntive Direttore Amministrativo
	18,50 €
	
	

	Attività aggiuntive Assistenti tecnici
	14,50 €
	
	

	Attività aggiuntive Assistente Amministrativo
	14,50 €
	
	

	Attività aggiuntive Collaboratori scolastici
	12,50 €
	
	


	Totale Lordo
	

	Contributi 32,70% (INPDAP a car. Amm.ne + IRAP)
	

	Totale complessivo progetto
	

	
	Spese per il personale
	


	Spese per gli allievi (uscite didattiche ecc.) :


	Tipologia Spesa
	Importo



	Spese per uscite didattiche


	

	Spese di viaggio per i docenti accompagnatori
	

	
	

	
	Spese per gli allievi
	


	Spese materiale :


	Tipologia Spesa
	Importo



	Consumo
	

	Cancelleria, fotocopie
	

	
	

	
	Spese per il materiale
	


	Riepilogo costi 

	Spese per il personale
	

	Spese per gli allievi
	

	Spese per il materiale
	

	Totale
	


                                                                                                 Il Referente del progetto

_________________________________

Data:_________________

Sezione B:

PROGRAMMAZIONE  IN DETTAGLIO DELLE  FASI DEL SERVIZIO       FORMATIVO:
	FASI DI LAVORO
	RISULTATI  ATTESI / PRODOTTI
	RESPONSABILE
	DATA

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	

	8.
	
	
	

	9.
	
	
	

	10.
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